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Ai docenti tutor PCTO
Al DSGA
Atti, Sede

Oggetto - adempimenti finali attività PCTO

I docenti tutor PCTO avranno cura di inviare su mail istituzionale sais067002@istruzione.it all’attenzione
dell'Ufficio Alunni entro e non oltre il 31 maggio 2024 la seguente documentazione al fine di consentirne
l’acquisizione nel sistema documentale scolastico:

● Diario di bordo debitamente compilato e firmato;
● Relazione finale delle attività svolte contenente, tra l’altro, il numero di ore svolte da ciascun

studente, avendo cura di precisare anche, per le classi quarte e le classi quinte, il numero di ore
svolte negli anni precedenti;

● Certificazioni finale per ogni studente contenente la descrizione delle attività e le relative
competenze trasversali e specifiche.
Per tale certificazione, eventualmente, può essere utilizzato il modello dell'applicativo Argo ASL
nella sezione STAMPA >> DOCUMENTI >> CERTIFICATI >> PCTO - Certificazione Finale
Competenze (Tutor Esterno …) oppure PCTO - Certificazione Finale Competenze (Tutor Interno
…) in base alla tipologia di attività da certificare.
In Argo ASL si consiglia di caricare una specifica attività una sola volta nella sezione Attività e di
gestire i vari incontri legati alla specifica attività nella sezione Diario, in questo modo si produrrà la
certificazione per Attività e non per Date - vedi manuale utente
https://www.argosoft.it/argox/docx/asl/manuale.pdf.

Il tutor interno avrà cura di consegnare le attestazioni PCTO debitamente firmate agli studenti della classe
affidatagli.

Il Dirigente Scolastico
Prof.ssa Patrizia Campagna

Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi
dell’art. 3 comma 2 del D.Lgs n. 39/1993
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