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Alle studentesse e agli studenti 

Alle famiglie 

Al Personale Scolastico 

Agli stakeholder esterni 

Sito Web 

ATTI SEDE 

OGGETTO: Ricevimento Uffici al Personale ed all’utenza (a decorrere da Lunedì 26 Ottobre  

2026) 

 

Si informa l’utenza che, a decorrere da LUNEDI’ 26 OTTOBRE 2026, gli orari di 
ricevimento degli Uffici sono regolati come segue: 

 

DIRIGENTE SCOLASTICO 

Riceve ESCLUSIVAMENTE per appuntamento e previa richiesta da far pervenire a mezzo mail 
(sais067002@istruzione.it) nella quale sia ben esplicitato il motivo della richiesta di ricevimento 

MERCOLEDI’ dalle ore 12,00 alle ore 13,00 

 

DIRETTORE DEI SERVIZI GENERALI E AMMINISTRATIVI 

Riceve ESCLUSIVAMENTE per appuntamento 

MERCOLEDI’ dalle ore 13,00 alle ore 14,00 

 

UFFICIO SEGRETERIA ALUNNI 

LUNEDÌ, MARTEDÌ E GIOVEDÌ DALLE ORE 12,00 ALLE ORE 13,30 

MERCOLEDÌ E VENERDÌ DALLE ORE 15,30 ALLE ORE 17,00 

SABATO DALLE ORE 11,30 ALLE ORE 13,00 

 

UFFICIO SEGRETERIA PERSONALE 

Lunedì-Mercoledì-Venerdì dalle ore 12,00 alle ore 13,30 

Martedì e Giovedì dalle ore 15,30 alle ore 17,00 

 

UFFICIO TECNICO 

Aperto ai Responsabili di plesso ed ai Collaboratori del Dirigente Scolastico 

LUNEDÌ-MERCOLEDÌ-VENERDÌ DALLE ORE 15,30 ALLE ORE 17,00 

MARTEDÌ E GIOVEDÌ DALLE ORE 12,00 ALLE ORE 13,30 

SABATO DALLE ORE 11,30 ALLE ORE 13,00 

Si raccomanda al Personale Amministrativo di voler privilegiare, nella gestione delle richieste 

dell’utenza, la modalità “da remoto”, ossia fornendo la necessaria assistenza a mezzo telefono o mail. 

E’ assolutamente vietato l’accesso agli Uffici, anche solo per il ritiro dei documenti, fuori 

dagli orari indicati 

Il Dirigente Scolastico 

Prof.ssa Patrizia Campagna 
Firma autografa sostituita a stampa ai sensi art. 3, co. 2, D. Lgs. n. 39/93 
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