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Ai docenti  
Ai Collaboratori del DS 

 Ai Direttori di sede 
Al Referente INVALSI 

Ai coordinatori delle classi quinte 
 Agli alunni delle classi quinte 

Alle famiglie degli alunni delle classi quinte 
Ai componenti il GLI  

Al personale ATA 
 Al DSGA 

ATTI, SEDE 
AL REGISTRO ELETTRONICO 

 

Oggetto: SESSIONE SUPPLETIVA PROVE INVALSI GRADO 13 - DISPOSIZIONI ORGANIZZATIVE 

 

Si comunica che le prove in oggetto si terranno secondo le modalità, la tempistica e i gruppi di alunni 

indicati nel calendario allegato. 
 

SI RICORDA CHE LA PARTECIPAZIONE ALLE PROVE INVALSI È REQUISITO DI AMMISSIONE ALL’ESAME DI 

STATO a.s. 2022/2023, ex  Nota Informativa MI n. 4155 del 07/02/2023 e OM n. 45 del 09/03/2023 
 

Alla sessione suppletiva potranno accedere: 

• tutti gli studenti dell’Istituto assenti per gravi e comprovati motivi (accertati dal Dirigente scolastico) 

che non hanno potuto sostenere la/le prova/e nella sessione ordinaria di marzo; 

• tutti i ‘Candidati esterni’. 

 

Classi dell’Istituto coinvolte: 
 
SEDE 

 
CLASSE 

 
MATTEI-BELLIZZI 

 
5AB 

 
FORTUNATO 

 
5B 

 
5C 

 
MORO 

 
5A 

 
MATTEI-EBOLI 

 
5B 

 

La prof.ssa Rosa Iannone garantirà il coordinamento generale delle prove per la corretta esecuzione della 

procedura prevista dal protocollo INVALSI. 

I docenti componenti il GLI, garantiranno la preventiva organizzazione e il monitoraggio dell’attività per 

tutti gli alunni con BES prendendo visione delle indicazioni fornite dall’Invalsi. 

I collaboratori del DS e i Direttori di sede garantiranno la preventiva sostituzione dei Docenti impegnati nelle 
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prove, il DSGA garantirà l’allestimento degli spazi predisposti in coerenza con le disposizioni di cui al manuale di 

somministrazione Invalsi. 

Tutte le attività già programmate in detti giorni che interferiscono con le prove sono sospese 

I coordinatori garantiranno la lettura del presente avviso nelle classi quinte di ogni sede. 

Il prof. Antonio Coppola, delegato ad assolvere alle funzioni proprie del Dirigente Scolastico, per la 

somministrazione delle prove in oggetto, è convocato martedì 30/05/2023 alle ore 9:30 presso l’Aula Magna 

della sede Mattei Eboli in via Serracapilli per il ritiro dei materiali. 

 

Docenti somministratori 
 

I docenti somministratori (od eventuali sostituti) sono convocati  presso le vicepresidenze delle rispettive 
sedi 45 minuti prima dell’inizio della prova di competenza per la consegna dei seguenti materiali: 

● la busta sigillata principale contenente tutta la documentazione necessaria per lo svolgimento 

delle somministrazioni: 

○ quattro ulteriori buste, una per prova (Italiano, Matematica, Inglese-reading e Inglese-

listening), su ogni busta è riportato il codice meccanografico del plesso, la sezione, 

l’indirizzo di studio della classe e la prova di riferimento. 

Ogni busta contiene: 

■   l’elenco studenti con le credenziali 

■ una busta più piccola dove riporre i talloncini riconsegnati alla fine della prova 

somministrata (anche sulla busta piccola è riportato il codice meccanografico 

del plesso, la sezione, l’indirizzo di studio della classe e la prova); 

○    il verbale per l’incontro preliminare; 

○    le Informative per lo studente 

○ la nota di riservatezza da far firmare al Collaboratore tecnico ed al Docente 

somministratore che devono essere riconsegnate al Dirigente scolastico, o suo 

referente, al termine della prima giornata di somministrazione. 

Nei giorni precedenti le prove è necessario, che i docenti somministratori, prendano visione del Protocollo di 

Somministrazione e del Manuale del Somministratore che saranno pubblicati sul sito della scuola nella 

sezione INVALSI e inviato dall’Ufficio Alunni sulla mail @didamatteifortunato.it. 
 

Si ricorda ai docenti somministratori di compilare accuratamente, alla fine di ogni prova, il questionario 
presente all’indirizzo https://forms.gle/5PTT1pcCgHmrGryv6 

 

Assistenti tecnici 

Durante le prove gli assistenti tecnici assegnati ai laboratori come indicato garantiranno il supporto necessario 

ad alunni e docenti per eventuali malfunzionamenti segnalandoli tempestivamente alla prof.ssa Iannone. 

L’ assistente tecnico: 

• nei giorni precedenti la somministrazione delle prove si assicura che i computer che si intendono utilizzare per 

lo svolgimento delle prove siano in buono stato, funzionanti, connessi a internet e che vi siano installati i 

browser indicati da INVALSI debitamente aggiornati; 

• nel giorno precedente la somministrazione effettuano una verifica preventiva di tutti i computer predisposti 

per la somministrazione delle prove INVALSI CBT, nonché dei supporti compensativi; 

• nei giorni delle prove, 30 minuti prima dell’inizio della prova, si assicura che tutti i  computer predisposti per 

la somministrazione di ciascuna prova INVALSI CBT siano accesi e con attivo il link alla pagina web dalla quale 

accedere alla prova, e in caso di Inglese-listening, si ricorda, che gli allievi utilizzano le proprie audio-cuffie; 

• durante le prove collabora strettamente con il docente somministratore per lo svolgimento della prova 

secondo le modalità definite dal Protocollo di somministrazione. 
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Studenti 
 

Agli studenti si ricorda: 

• di digitare con attenzione le credenziali riportate sul talloncino; 

• di leggere attentamente le istruzioni poste all’inizio di ciascuna prova (Italiano, Matematica e Inglese); 

• al fine di garantire il rispetto delle misure igieniche durante lo svolgimento delle prove, gli alunni,  per la 

prova  di Inglese-listening, utilizzeranno le proprie audio-cuffie; 

• il tempo complessivo di svolgimento della prova INVALSI CBT è definito dalla piattaforma; 

• cliccando sul pulsante ‘Fine test’ la prova si chiude definitivamente; 

• una volta chiusa la prova INVALSI CBT (o che il tempo sarà scaduto) non sarà più possibile accedere nuovamente 
alla prova; 

• ogni movimento all’interno della prova e sulla rete  Internet è registrato dal sistema  per l’individuazione  
di  eventuali comportamenti scorretti; 

• i cellulari dovranno essere spenti e posizionati a vista del Docente somministratore; 
 

• il talloncino con le credenziali dovrà essere riconsegnato al docente somministratore. 

Gli alunni con BES svolgeranno autonomamente le prove. Per gli allievi bisognosi di misure compensative o 

dispensative e segnalati con avviso n. prot. 1282 del 06/02/2023 la piattaforma presenta automaticamente la 

prova Invalsi conforme alle indicazioni fornite così da permettere allo studente di svolgere la prova in 

autonomia. 

 
Il presente avviso costituisce atto di nomina per i docenti somministratori 
 

CALENDARIO INVALSI GRADO 13 – A.S. 2022/2023 

SESSIONE SUPPLETIVA ALUNNI INTERNI ED ESTERNI 
 

Giorno 
 

Prova 
 
Laboratorio 

Ora 
Inizio 

 
 Durata 

Ora 
 Fine 

Docente 

somministratore 

Collaboratore 

Tecnico 

mercoledì 31 maggio2023 Italiano Informatica 2 9:00  2.15 11:15 Iannone R. Di Stefano Antonio 

mercoledì 31 maggio2023 Matematica Informatica 2 11:25  2.15 13:40 Iannone R. Di Stefano Antonio 

giovedì 1 giugno 2023 Inglese (reading) Informatica 2 9:00  1.30 10:30       Iannone R. Di Stefano Antonio 

giovedì 1 giugno 2023 Inglese (listening) Informatica 2 10:45  1.00 11:45      Iannone R. Di Stefano Antonio 

 
Si raccomanda  la  scrupolosa osservanza della normativa di riferimento 

 
 
 

Il Dirigente Scolastico 
Prof.ssa Patrizia Campagna 

Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi 
dell’art. 3 comma 2 del D.Lgs n. 39/1993 


